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首都体育学院 2025 年办公楼保洁、绿化养护服务项目

比选公告(服务类)

一、项目名称：首都体育学院 2025 年办公楼保洁、绿化养护服务

二、控制价金额： 43.75 万元

采购清单：

序号 服务名称 服务要求 数量 备注

1

1.高德办公楼

公共区域

保洁；

2.西办公区

（医务室、离

退休办公室、

总务处、体育

教育学院、武

术与表演学

院）公共区域

保洁；

3.学生服务中

心 3层 4层卫

生间保洁、设

施维修；东西

两侧步梯及消

防通道卫生保

洁；两部电梯

内外卫生保

洁、消杀；

4.田径场、西

平房公共卫生

间的保洁及卫

浴设施维修。

①大理石墙面无灰尘，喷涂墙无污

迹；地面干净无杂物，大理石地面

有光泽，地毯洁净无污渍；天花板、

天棚目视无灰尘、无蜘蛛网，玻璃

门窗无明显污迹； 门、窗、扶手、

灯具、风口、消防栓等公用设施无

灰尘、无污迹。

②保洁工具与保洁用品要统一放

在指定地点，保证楼道、大厅、卫

生间整洁；

③捡拾物品及时上交楼管员做失

物招领，不许私自处理。

④公共区域每日防疫消杀、通风。

5.卫生间保洁：保持地面清洁，拖

洗地面，台面、地面清洁无水渍、

污渍；便器消毒，便池保持清洁、

无污迹；厕所内无积水，无蝇无臭

味；

6.夜间值班员岗位职责：值班人员

必须遵守时间，准时到岗；值班人

员要做好衔接工作，杜绝空岗，必

须坚守岗位，不得擅离职守；值班

人员到岗后要认真检查楼宇内各

楼层的安全情况，填写好检查记

录；值班人员不得在值班期间玩手

机、与人闲聊、喝酒或者打牌、玩

扑克、打麻将等娱乐活动；值班人

员必须按时认真填写值班记录；值

班人员要熟记急用常用电话：火警
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1.办公楼

需配备夜间值

班管理员，岗位

数：2名。年龄

在 55 周 岁以

下，身体健康良

好，高中以上文

化。

2.公共区域卫

生清理保洁员，

岗位数：5、名，

年龄在 55 周岁

以下，初中以上

文化，持有健康

证，适应本岗位

工作；

3.体医工大厦

绿化养护，岗位

数：1名，年龄

在 55 周岁以

下，身体健康良

好，高中以上学

历，具有绿化园

林相关专业资

格证书。
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119；匪警 110；急救 120;校内火

警、匪警 82099110 82099119；

医务室 82099080。

2

体医工大厦、

高德办公楼绿

化养护

①提供体医工大厦办公室、会议

室、接待区以及其他公共区域的植

物租摆服务，提供大厅出入口花木

装饰；

2.提供高德办公楼接待区以及其

他公共区域的植物租摆服务；

②根据需求，提供贵宾会议室、报

告厅、礼堂等区域的插花服务或临

时性大型会议、庆祝等活动所需的

盆花、插花等以及领导办公室内的

个性摆花。

1

体医工大厦、高

德办公楼绿化

养护，岗位数：

1名，年龄在 55

周岁以下，身体

健康良好，高中

以上学历，具有

绿化园林相关

专业资格证书。

三、体医工大厦、高德办公楼常规植物摆放标准：

区

域
位置 配置情况 配器 备注

办

公

室

校领导

办公室

每间配置高档大型盆栽、高

档应时盆栽花卉或中小型

盆景，盆式插花或时花。

采用高档套盆，

配置高档几架或

底座。

提供个性化

设计服务

普通

办公室
中型盆栽，普通观光植物 高级塑料套盆

提供个性化

服务

会

议

室

大会议室（包

括报告厅）

大型观叶植物、时花或观叶

植物装点

高级塑料套盆或

陶瓷盆

临时性放置，

以每年 12 次

作为计算基

准

中、小型会议

室
小型绿色盆栽，中型植物 高级塑料套盆 日常

公

共

区

公共走道
每层平均摆放中型植物，小

型植物

高级塑料套盆或

陶瓷盆，根据空

间特点配置几架

或底座

日常

（共 11 层）

大堂 摆放大型植物
根据空间特点配

置几架或底座
日常

洗手间
每间洗手间摆放一盆小型

植物

高级塑料套盆或

陶瓷盆
日常
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大

厅

出

入

口

体医工大厦

出入口处

对称放置 8颗高档大型盆

栽或树桩盆景，其下布置观

叶植物

高级塑料套盆 日常

大型活动、节

日庆典期间

厅内植物摆

置

以大堂为基准布置时花花

坛
高级塑料套盆

临时性放置，

以每年4次作

为计算基准

高

德

办

公

楼

公共走道
每层平均摆放中型植物，小

型植物

高级塑料套盆或

陶瓷盆，根据空

间特点配置几架

或底座

日常

（共 4层）

南大厅 摆放大型植物
根据空间特点配

置几架或底座
日常

洗手间
每间洗手间摆放一盆小型

植物

高级塑料套盆或

陶瓷盆
日常

服务时间：2025 年 1 月 1日——2025 年 12 月 31 日

付款方式： 2025 年 6 月份支付合同总额的 50%， 服务期满验收合格后

支付合同余款。

四、评分办法：

评审内容
评分因素

（偏差率）
评分标准

（1）

报价评分

标准（10

分）

报价得分（10 分）
即满足比选采购文件要求且价格最低的报价为评标基准价，其

价格分为满分；其他报价得分=(评标基准价／投标报价)×10。

（2）

商务部分

评分标准

（15 分）

项目业绩（10 分）
2020 年 1 月至今签订，非住宅类物业服务项目业绩，每提供一

份合同得 2 分，最多得 10 分。（同一个服务项目不重复计算）

体系认证（5分）

（一）具有有效期内的质量管理体系认证证书得 1分；

（二）具有有效期内的环境管理体系认证证书得 1分；

（三）具有有效期内的职业健康安全管理体系认证证书得 1 分。

（四）国家物业企业一百强得 1分。

（五）具有国家建设部颁发一级资质得 1分。
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（3）

技术部分

评分标准

（75 分）

物业管理总体设

想（10 分）

供应商制定物业管理总体设想方案，包括管理目标、服务定位、

管理模式、工作计划等内容。

方案全面详实，切实可行，保障措施有力，完全满足项目需求

得 10 分；

方案较为全面详实，基本满足项目需求得 7 分；

方案不够全面详实，不能满足项目需求得 3 分；

未提供方案，得 0分。

服务体系及规章

制度（5 分）

有完善的内部运作机制，各类规章制度健全规范，针对物业所

做的规划客观、明确的得 5分。

各类规章制度健全，有针对物业所做的规划的得 3分。

或规章制度不健全，针对物业所做的规划不明确的得 1分。

无此项内容的，0分。

项目组织机构及

人员配备（10 分）

项目组织机构健全，人员配备合理，技术支持体系完善，专业

分工明确，从业经验丰富，满足项目实际需要，优得 10 分，良

得 7分，一般得 3分。

绿摆服务方案（20

分）

供应商制定绿摆服务方案，包括花木品类、标准、日常服务等。

方案全面详实，完全满足项目需求，得 20 分；

方案较为全面详实，基本满足项目需求，得 15 分；

方案不够全面详实，不能满足项目需求，得 10 分；

未提供方案，得 0分。

疫情防控方案

（5分）

提供完善得疫情防控方案，方案符合校园实际、可行得 5 分；

方案基本符合要求得 3分；

方案不符合实际或未提供得 0 分。

节能降耗方案

（6分）

提供节能降耗方案，方案符合校园实际、可行得 6分；

方案基本符合要求得 3分；

方案不符合实际或未提供得 0 分。

员工培训与考核

（4分）

员工经过培训上岗，并有持续的考核管理方案的，方案完整可

行得 4 分。

有培训考核方案，基本可行的得 2 分。

没有培训考核方案，得 0 分。

应急事件处理方

法及保证措施（6

分）

制定应急处置预案，包括消防安全、自然灾害等内容。

方案全面详实，完全满足项目需求，得 6分；

方案较为全面详实，基本满足项目需求，得 3分；

未提供方案，得 0分。

大型活动服务保

障方案（6 分）

提供大型活动服务保障方案，包括送旧迎新、校庆等，方案符

合校园实际、可行得 6分；

方案基本符合要求得 3分；

方案不符合实际或未提供得 0 分。

档案管理（3分）

档案管理措施完善、合理得 3 分。

档案管理措施基本合理得 1分。

未提供得 0 分。

五、供应商的资格条件：
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（一）营业执照有效；

（二）具有履行合同所必需的专业技术能力；

（三）有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；

（四） 参加本采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录；

（五） 供应商不得被列入失信被执行人、重大税收违法案件当事人名

单、政府采购严重违法失信行为记录名单；

（六）供应商需为北京市市级行政事业单位定点服务采购入围供应商。

查 询 渠 道 ：信 用 中 国 网 站 和 中 国 政 府 采 购 网

（www.creditchina.gov.cn、www.ccgp.gov.cn）；供应商提供查询截图。

五、报价时间及要求：

（一）时间：2024 年 12 月 5日至 2024 年 12 月 9日，每天 9:00-16:00

(节假日除外)。

（二）地址：北京市海淀区北三环西路 11号

（三）联系人： 李老师

（四）联系电话： 82099085

（五）报名请携带并提交的资料(2份，加盖公章)。

1.有效的营业执照复印件；

2.投标人资格声明书（参照模板）；

3.未列入失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单、政府采购

严重违法失信行为记录名单，提供查询截图；

4.报价单：需密封，封口处加盖公章。封皮上写明项目名称及投标

人全称，并注明“报价单”字样。报价产品需标明品牌。报价不能高于

控制价金额；

5.响应文件。
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首都体育学院

实验室与国有资产管理处

2024 年 12 月 4 日
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投标人资格声明书（模板）

投标人资格声明书

致：首都体育学院

在参与本次项目投标中，我单位承诺：

（一）具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；

（二）具有履行合同所必需的设备和专业技术能力；

（三）有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；

（四）参加政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记

录（重大违法记录指因违法经营受到刑事处罚或者责令停产停

业、吊销许可证或者执照、较大数额罚款等行政处罚，不包括

因违法经营被禁止在一定期限内参加政府采购活动，但期限已

经届满的情形）；

上述声明真实有效，否则我方负全部责任。

投标人名称（加盖公章）： ____________

日期：_____年______月______日

说明：一旦发现投标人提供的声明函不实，按提供虚假材料处理。


	（6分）

